[bookmark: _GoBack]Образец письма на оформление постоянных пропусков 
на 1-е полугодие 2022 года (до 30 июня 2022 г.)

Исполнительному директору ООО «ЧРП»
г-ну Мелентьеву В.В.

Зам. исполнительного директора по режиму и кадрам ООО «ЧРП»
г-ну Попкову Г.М.

В рамках действующего договора (№ ..… от …..) «НАИМЕНОВАНИЕ ФИРМЫ» (основной сферой деятельности, которой является ……………..) с Черноморским Рыбным Портом, просим вас в связи с производственной необходимостью выдать 
постоянные пропуска для входа (въезда) на территорию ООО «ЧРП» нашим сотрудникам на 1-е полугодие 2022 года.
Форма оплаты: _______________________________________.
	(безналичный расчёт, наличный расчёт, без оплаты)
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	Контактн. телефон
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За действия данных лиц предприятие несёт ответственность. С техникой безопасности и правилами поведения в порту ознакомлены, обязуются выполнять.
Водители с правилами парковки, движения по дорогам порта, требованиями по ограничению скорости движения по порту – ознакомлены, обязуются выполнять. При въезде-выезде обязуются предъявлять к осмотру салон и багажник автомобиля.
В случае повреждения автомобиля на территории порта, претензии к администрации порта предъявляться не будут, водители несут полную персональную ответственность.


Директор ООО «____________»	________________	__________________
	(подпись)	(Фамилия, инициалы)

Начальник отдела пропуска и контроля ООО «ЧРП» 	________________	Литвин И.Ф
	                                   (подпись)

Примечания:
1. Для проверки и дальнейшей регистрации письма предоставляются начальнику отдела пропуска и контроля порта.
2. При составлении письма необходимо обязательно указать вид пропусков, период их действия и форму оплаты.
3. Автомобильный пропуск даёт возможность входа (выхода) и перемещения по территории порта в пешем порядке.
4. Для оформления платных пропусков необходимо предоставить начальнику бюро пропусков документ, подтверждающий оплату данной услуги согласно тарифов (платежное поручение, фискальный чек или квитанцию).
5. Постоянные пропуска сотрудникам фирм (организаций) выдаются только после прохождения ими инструктажа по технике безопасности в ООО «ЧРП» (административный корпус, 4-й этаж, каб. № 415).
6. В графе 6 таблицы (примечание) указываются желаемые дополнения к пропуску: 
· необходимость перемещения на автотранспорте по всей территории порта;
· разрешение на проезд через КПП порта в качестве пассажира без выхода из автомобиля;
· разрешение осуществлять фото и видео съемку на территории порта (обязательна виза государственной пограничной службы Украины).
7. Допуск иностранных граждан, а также иностранного автотранспорта на территорию порта разрешается только по согласованию с государственной пограничной службой Украины.
